JUDETUL VASLUI- COMUNA STEFAN CEL MARE
PRIMARIA
COD POSTAL — 737495 - STEFAN CEL MARE- TELEFON/FAX : 0235/342507
#
DISPOZITIA NR. 236
privind delegarea atributiilor de stare civila

Avind in vedere:
- referatul prin care se arata necesitatea emiterii unei dispozitii cu privire la delegarea atributiilor
de ofiter de stare civild;
- prevederile art. 3 din HG nr. 255/2024 din 21 martie 2024 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila:

n temeiul art.154, alin.1, 155, alin. 1. lit. a, alin. 2. lit. a, art. 196, alin. 1. lit. b, art. 197
din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

Mihai Moraru - primarul comunei Stefan cel Mare . judetul Vaslui :

DISPUN:

Art. 1. Incepind cu data prezentei , se deleaga exercitarea atributiilor de ofiter de stare civila
doamnei POSTOVARU SINZIANA . avéand functia de referent , grad profesional superior . in
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Stefan cel Mare , judetul Vaslui .

Art.2. Se deleagd doamna CIOBANU DESPINA , avand functia viceprimar i doamna
MORARU RAMONA avand functia de secretar general delegat in cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Stefan cel Mare , judetul Vaslui . pentru a indeplini atributiile
de ofiter de stare civila in timpul concediului de odihna, a concediului medical si a invoirilor d-
nei Postovaru Sinziana.

Art.3.In exercitarea atributiilor de ofiter de stare civila delegat. persoanele nominalizate laart.1.
si art.2. din prezentul act administrativ, indeplinesc urmatoarele atributii, conform anexei la
prezenta dispozitie.

Art.4. Cu data emiterii prezentei dispozitii, se revoca Dispozitia Primarului Comunei Stefan cel
Mare nr. 254 din 10 noiembrie 2020.



Art.5. Prezenta dispozitie poate fi atacatd in conformitate cu prevederile Legii nr.554/2004-
privind contenciosul administrativ, cu completdrile si modificrile ulterioare, in termen de 30 de
zile de la comunicare

Art.6. Prezenta dispozitie se comunicd,DJEP Vaslui , Institutiei Prefectului Vaslui pentru control
si legalitate, va fi adusa la cunostinta intregului personal din cadrul aparatului de specialitate al
primarului Comunei Stefan cel Mare , va fi publicatd in Monitorul Oficial Local si pe site-ul

Primdriel.

Dati la Stefan cel Mare , azi 31 iulie 2025
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CARTUS NECESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULUI COMUNEI,

DUPA SEMNATURA SA S| CEA A SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITERII DISPOZITIEI PRIMARULUI COMUNEI NR. 39 /2015
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| Dispozitia devine obligatorie®) sau produce efecte juridice®),

dupa caz B/O;ﬁ 20

Extrase din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administr

Y art. 240alin. (1):,,Primarul, ..., prin semnare, investeste cu formuld de autoritat
administrative emise ... in exercitarea atributiilor care ii revin potrivit legil.”;

2) art. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunicd dispozitiile primarului comunei
prefectului in cel mult 10 zile lucrdtoare de la data ... emiterii.;

3 art, 197 alin. (4):,, ... dispozitiile se aduc la cunostinta publica si se comunicd, in conditiile legii, prin
grija secretarului general al comunei.”;

4 art. 199 alin. (1): ,Comunicarea ... dispozitiilor cu caracter individual cétre persoanele cdrora li se
adreseazd se face in cel mult 5 zile de la data comunicdrii oficiale catre prefect.”;

s art, 198 alin. (1): ... dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la
cunostintd publica.”; ¢

5 art. 199 alin. (2):,, ... dispozitiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicarii
cétre persoanele cdrora li se adreseazd.”




Anexa Dispozitie nr.236/31.07.2025

Atributii ofiter stare civila

In exercitarea atributiilor de ofiter de stare civila delegat, persoanele nominalizate
indeplinesc urmatoarele atributii:

- intocmese, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in dublu
exemplar, si elibereaza persoanclor fizice indreptatite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr.
119/1996, republicata, cu modificarilc si completarile ulterioare, la solicitarea acestora, certificate de stare
civila doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

- primesc si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve,

- inscriu mentiuni in actele de stare civila si trimit electronic comunicari de mentiuni pentru inscriere
in registrele de stare civila - exemplarul 1 sau, dupa caz, exemplarul Il, in conditiile prezentelor norme
metodologice;

- primesc cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativa si le solutioneaza in
conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;

- primesc si inregistreaza cercrile de inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare a decesului
produs in strainatate si neinregistrat la autoritatile locale straine competente sau la misiunile
diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romanici acreditate sa exercite functii consulare in tara unde a
avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit
electronic in vederea emiterii avizului conform de catre S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. si, ulterior, in vederea
aprobarii/respingerii cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

- primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila/extraselor multilingve ale
actelor de stare civila procurate din strainatate, insotite de documentele ce le sustin, efectueaza verificarile
si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere, pe care il transmit
electronic, impreuna cu intreaga documentatie, in vederea emiterii avizului conform de catre seful
S.P.C.JLE.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucuresti in coordonarea/subordinea caruia se afla si,
ulterior, in vederca aprobarii/respingerii cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale
competente;

- primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifica documentele prezentate in
motivare si intocmesc referatul prevazut la art. 419 alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, pentru a fi transmise clectronic, spre solutionare, structurii de stare
civila din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv structurii de stare civila din cadrul D.G.E.P.M.B. la care este
arondata unitatea administrativ-teritoriala;

- primesc cererile de ortografiere/traducere in limba materna a numelui persoanclor fizice, verifica
documentele prezentate si le supun aprobarii primarului unitatii administrativ-teritoriale;

- primesc cererile de rectificare a actelor de stare civila sau se sesizeaza din oficiu si efectueaza
verificari pentru stabilirea cu cxactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau al
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmese documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere
si le transmit electronic in vederca emiterii avizului conform de catre seful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al
sectorului municipiului Bucuresti in coordonarca/subordinea caruia se afla si, ulterior, in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere a rectificarii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale
competente;

- efectueaza verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale
judecatoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe marginca acestora, precum si pentru
declararea iudecatoreasca a mortii unei persoane:



- primesc si inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civila,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic
S.P.C.JLE.P./D.G.E.P.M.B., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in vederca emiterii dispozitiei de
aprobarc/respingere a cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente, pentru cetatenii
romani si persoanele fara cetatenie domiciliate in Romania;

- reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, dupa exemplarul existent,
certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

- inscriu in registrele de stare civila exemplarul I, de indata, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau pierderca cetatenici romanc;

- primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate, in
statutul civil al persoanci si cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii actelor de stare civila sau cu privire
la regimul matrimonial ales in fata autoritatilor/institutiilor straine, precum si documentele ce sustin cercrile
respective si le transmit clectronic spre aprobare S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.;

- elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputemicite cu procura
speciala ori imputernicire avocatiala, adeverinta cu privire la statutul civil, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 18; adeverinta in format electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.I.ILE.A.S.C. si se
genereaza un cod de verificare care ii confirma autenticitatea;

- elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta familiei,
necesare reintregirii familiei aflate in strainatate, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 19; certificatul in
format eclectronic se¢ semneaza de cmitent, sc aplica sigiliul S..LLE.A.S.C. si se genereaza un cod de
verificare care ii confirma autenticitatea;

- distrug certificatele de stare civila/extrasele multilingve ale actelor de stare civila/certificatele de
divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-verbal, prin tocare ireversibila, nu mai
tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;

- asigura indreptarca actelor de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului de constituire in
format electronic a Registrului de stare civila exemplarul II.

- elibereaza, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice prevazute la art. 69 alin. (1)-(3) din Legea
nr. 119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civila, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;

- clibereaza, la cererea persoanelor fizice prevazute la art. 69 alin. (31) din Legea nr. 119/1996,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si a autoritatilor publice prevazute la art. 69 alin. (1)
din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civila aflate in
arhiva propric, cu respectarca prevederilor Legii nr. 16/1996, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679;

- asigura pastrarea registrelor si hartiei speciale in conditii care sa evite deteriorarea sau disparitia
acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitatii de stare civila:

- propun necesarul de registre, hartia speciala necesara tiparirii actelor si certificatelor de stare civila,
extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort, pentru anul urmator, si il comunica
anual S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.;

- trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul de
cvidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

- sesizeaza imediat unitatea de politie competenta si informeaza S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. in cazul
pierderii sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civila, a certificatelor de stare
civila, a extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a certificatelor de divort, in vederea darii acesteia
in urmarire;

- transmit de indata structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.LE.P./D.G.E.P.M.B. extras pentru uz

oficial de pe actul de stare civila anulat in baza sentintei judecatoresti ramase definitiva, in vederca darii in
urmarire a certificatelor de stare civila eliberate in baza acestuia atunci cand nu pot fi retrase;



- in cazul identificarii documentelor prevazute la lit. f) si g) informeaza de indata
S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M.B. in vederea revocarii ordinului de dare in urmarire;

- colaboreaza cu directiile de sanatate publica judetene si a municipiului Bucuresti si cu maternitatile
pentru verificarea identitatii persoanelor internate fara acte de identitate asupra lor sau a caror identitate nu
cste cunoscuta si a cazurilor de parasire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila si verifica
lunar certificatele medicale constatatoare ale nasterii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic,
pentru a se proceda la inregistrarca nasterii;

- colaboreaza cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unitatile de politie, dupa caz, verifica situatia
persoanclor beneficiare de masuri de asistenta sociala privind punerea in legalitate pe linie de stare civila si
asigura sprijinul de specialitate pana la rezolvarea fiecarui ¢az in parte, precum si pentru clarificarea situatiei
cadavrelor cu identitate necunoscuta;

- verifica si valideaza actele de stare civila in conditiile art. 28 alin. (4);

- primesc cererile cetatenilor romani privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau inscrierii
eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care au pierdut cetatenia
romana sau sunt decedate si carora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le transmit electronic spre avizare
S.P.C.JLEP./D.G.E.P.M.B;

- opercaza in Sistemul informatic integrat pentru emiterea actelor de stare civila (S.1.1.E.A.S.C.) in
conformitate cu competentele legale si normele specifice de operare a acestuia;

- orice ale atributii prevazute de legislatia specifica in vigoare.

PRIMAR,
MIHA| MORARU
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